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1. Begrippenkader

1. Inrichtende Macht : het bestuur dat verantwoordelijk is voor de scholen van de Stad Brugge, m.n. de Gemeenteraad.

2. Directeur : de persoon die door de Inrichtende Macht met de dagelijkse leiding van de school is belast of zijn/haar vervanger.

3. Regelmatige leerling : de leerling die voldoet aan de toelatingsvoorwaarden tot het leerjaar waarin hij/zij ingeschreven is en die het geheel van de vorming van dit leerjaar werkelijk en regelmatig volgt voor de hele duur van het schooljaar, behalve in geval van gewettigde afwezigheid.

4. Ouders : om de leesbaarheid in de tekst te verhogen staat het begrip “ouders” voor enerzijds de ouders zelf of anderzijds de personen die de minderjarige leerling in rechte of in feite onder hun bewaring hebben of de meerderjarige leerling zelf.

5. CLB : Centrum voor LeerlingenBegeleiding, met als opdracht bij te dragen tot het welbevinden van de leerlingen bij het leren en studeren, de onderwijsloopbaan, de preventieve gezondheidszorg en het psychisch en sociaal functioneren. 

6. Klassenraad : vergadering van al de vakleerkrachten van een klas, voorgezeten door de directeur of zijn/haar afgevaardigde.

2. Inschrijvingsvoorwaarden en -modaliteiten 

2.1. Toelatings- en overgangsvoorwaarden

Om zich te kunnen inschrijven in de school moet men als regelmatige leerling voldoen aan de wettelijke toelatingsvoorwaarden.  Om dit te kunnen controleren moet de school in het bezit zijn van een aantal documenten.

Bij inschrijving in het eerste leerjaar moet men de volgende documenten voorleggen :

· het getuigschrift basisonderwijs of, indien de leerling dit niet bezit, het bewijs of attest van het voordien gevolgde leerjaar ;

· de identiteitskaart of het trouwboekje van de ouders of een uittreksel uit de geboorteakte.

Bij elke nieuwe inschrijving in een zelfde of hoger leerjaar moet de leerling voldoen aan de wettelijke overgangsvoorwaarden.  Dit wordt door de school gecontroleerd aan de hand van het studiebewijs dat de leerling na afloop van het voordien gevolgde schooljaar heeft verkregen.

2.2. Rijksregisternummer

Bij de eerste inschrijving vraagt de school van elke leerling het rijksregisternummer.  Indien men dit nummer niet kan of wil geven, wordt het voor de Vlaamse leerlingen door de school opgevraagd bij het Departement Onderwijs van de Vlaamse Gemeenschap.

2.3. Administratief dossier van de leerling

De documenten en gegevens die aan de school bezorgd worden, worden bewaard in een administratief dossier.  Sommige gegevens worden opgeslagen in elektronische bestanden.

Het administratief dossier is van belang om te kunnen controleren of elke leerling voldoet aan het statuut van regelmatige leerling.  Het is ook van belang dat op alle getuigschriften en/of diploma’s die de school uitreikt de juiste gegevens worden vermeld.  Om deze redenen vraagt de school om zo snel mogelijk alle zaken volledig in orde te brengen.

Het dossier bevat de volgende documenten :

· een kopie van de identiteitskaart (of uit het trouwboekje van de ouders) of een uittreksel uit de geboorteakte ;

· het behaalde getuigschrift van basisonderwijs of, indien de leerling dit niet behaalde, het bewijs van het gevolgde leerjaar ;

· alle tot dan toe behaalde attesten ;

· een aanmeldingsformulier met leerlingengegevens ;

· de keuze van de levensbeschouwelijke vakken (zie 9.) ;

· eventueel andere documenten in samenspraak met de directeur of zijn/haar gemandateerde.

De ouders kunnen de gegevens van het dossier altijd opvragen en desgevallend corrigeren.

2.4. Instemming met het pedagogisch project en met het schoolreglement

Voorafgaand aan de inschrijving brengt de Inrichtende Macht de ouders en de leerling op de hoogte van het pedagogisch project en het schoolreglement van de school.  De inschrijving is pas effectief op voorwaarde dat de ouders instemmen met het pedagogisch project en met het schoolreglement.  Deze instemming kan slechts nadat zij daarover de leerling consulteerden.

Dit schoolreglement eerbiedigt de internationaal-rechtelijke en grondwettelijke beginselen inzake de rechten van de mens en van het kind in het bijzonder.

2.5. Weigeringsgronden voor inschrijving

De school kan de inschrijving weigeren op grond van volgende elementen :

· de leerling voldoet niet aan de wettelijke toelatings- en overgangsvoorwaarden ;

· er zijn materiële omstandigheden die de veiligheid van de leerlingen in het gedrang brengen ;

· de leerling werd het vorige of het daaraan voorafgaande schooljaar definitief uitgesloten ;

· het Decreet betreffende gelijke onderwijskansen-I van 28 juni 2002 ;

· de geldende maximum capaciteit (zie 3.).

2.6. Inschrijving Woordkunst-Drama en Audiovisuele Vorming

Van elke instromende leerling die zich voor de richtingen Woordkunst-Drama (WKD) of Audiovisuele Vorming (AVIVO) inschrijft, worden bij het begin van het schooljaar oriëntatieproeven afgenomen die moeten leiden tot een advies, met de bedoeling de slaagkansen van de leerling te verhogen of te komen tot een meer aangepaste studieoriëntatie.

Voor elke instromende leerling die zich voor het eerste leerjaar van de derde graad van de richting Woordkunst-Drama (5WKD) inschrijft, worden bij het begin van het schooljaar ingangsproeven afgenomen.  Deze proeven leiden tot een bindende uitspraak door een toelatingsklassenraad (zie 4.2.4.1.) over het feit of de leerling in kwestie al of niet het betreffende studiejaar van deze richting mag volgen.

3. Maximum capaciteit
Op de Academie geldt een maximum aantal toegelaten leerlingen.  De juridische grondslag voor de beperking is de maximumcapaciteit per afdelingsjaar en werd door een besluit van de Gemeenteraad van de Stad Brugge als volgt vastgelegd :
· het totale aantal leerlingen van de richting AVIVO (2de en 3de graad) bedraagt maximaal 20 per leerjaar ;
· het totale aantal leerlingen voor de overige afdelingsjaren wordt jaarlijks herzien en vastgelegd op het einde van het voorgaande schooljaar ;
· ingeschreven leerlingen bevestigen op het einde van het schooljaar de voortzetting van hun studies aan de hand van het door de school opgemaakte invulformulier.

Voor nieuwe inschrijvingen in de Academie en voor inschrijvingen in de richting AVIVO geldt de volgende voorrangsregeling :

· personen (broer en zussen of anderen) uit dezelfde leefeenheid van een reeds ingeschreven leerling hebben voorrang op alle andere inschrijvingen ;

· er geldt een periode met exclusief inschrijvingsrecht voor de hierboven vermelde categorie tijdens de openingsuren van het secretariaat in de loop van de maand april (daarna volgt de periode van vrije inschrijving voor iedereen) ;

· weigering van een inschrijving kan enkel volgens de hierboven beschreven normen.

De ouders hebben een beroepsmogelijkheid bij het Lokaal OverlegPlatform (LOP).  Het adres van het LOP bevindt zich onder de titel “Nuttige adressen” (zie 11.1).

4. Studiereglement

4.1. Studieaanbod

	1ste graad (Eenheidsstructuur)

1A

2A
	artistieke vorming

	2de graad (Kunstsecundair Onderwijs)

AO

AVIVO

BAK

WKD
	artistieke opleiding

audiovisuele vorming

beeldende & architecturale kunsten

woordkunst-drama

	3de graad (Kunstsecundair Onderwijs)

ABK

AO

AVIVO

TBK

VBK

WKD
	architecturale & binnenhuiskunst

artistieke opleiding

audiovisuele vorming

toegepaste beeldende kunst 

vrije beeldende kunst

woordkunst-drama


4.2. Studiebegeleiding

4.2.1. Vakleerkracht

De vakleerkracht staat het dichtst bij de leerling.  Als er zich in de klas of voor een bepaald vak een probleem voordoet, is hij/zij het eerste aanspreekpunt.

Hij/Zij evalueert de studieresultaten en houding in de les en stuurt die bij volgens de visie van de school.

4.2.2. Klassenleraar(s)

Eén (enkele) van de vakleerkrachten vervult (vervullen) de taak van klassenleraar(s).  Hij/Zij is (zijn) verantwoordelijk voor heel de klas en heeft (hebben) naast een administratieve taak ook – en vooral – een pedagogische opdracht.  Hij/Zij is (zijn) tevens een informatiepunt aangaande studiemotivatie, -planning en -methode.

Ook met strikt persoonlijke of individuele problemen kan men bij hem/haar (hen) terecht. Een gesprek in volle vertrouwen kan soms wonderen verrichten.

4.2.3. Zorgteam en directie

De Academie wil een leerlingondersteunende school zijn.  Daarom bestaat op school een zorgteam, dit is een team dat bestaat uit enkele afgevaardigden van de school (zoals vertrouwensleerkrachten, secretariaatsmedewerkers en de directie) evenals een CLB-medewerker.  Wekelijks overlegt het zorgteam hoe hulp aan leerlingen kan geboden of georganiseerd worden wanneer zich problemen aandienen.

Specifieke aandacht gaat uit naar leerlingen met leerproblemen (bv. dyslexie, dyscalculie, ADHD, ADD,…).  Wanneer het CLB of een andere bevoegde medische instantie (zoals een logopedist) een leerprobleem gediagnosticeerd heeft, kan na overleg met de leerling, de ouders en de school een attest opgesteld worden waarbij op het niveau van de leerling, van de klas of van de school maatregelen getroffen worden van stimulerende, compenserende, remediërende en dispenserende aard (“sticordimaatregelen”).

4.2.4. Klassenraad

Welke klassenraden kunnen worden gehouden ?

4.2.4.1. Toelatingsklassenraad 

Bij het begin van het schooljaar of bij een latere instroming moet soms een klassenraad samengeroepen worden om te oordelen of de gekozen richting kan gevolgd worden.  Die klassenraad laat zich leiden door het persoonlijk leerlingendossier en door motieven van louter wettelijke of reglementaire aard.  Na de bindende ingangsproeven voor een instromende leerling in 5WKD volgt steeds een toelatingsklassenraad (zie 2.6.).
4.2.4.2. Begeleidende klassenraad

Op regelmatige tijdstippen van het schooljaar wordt een klassenraad samengeroepen.  De klassenraad bespreekt de studieresultaten, de houding en de leer- of werkattitude en zoekt naar een passende individuele begeleiding. 

De begeleidende klassenraad kan met de vakleerkracht, de klassenleraar(s), het zorgteam of de directie een begeleidingsplan afspreken of uitvoeren.

Soms blijkt het ook nodig te zijn de leerling te heroriënteren : de leerkrachten kunnen dan samenkomen om te zien of de gekozen richting de meest geschikte is.

Ook kunnen extra lessen of taken worden geadviseerd.  In andere gevallen raadt de klassenraad de leerling aan om contact op te nemen met het begeleidend CLB-centrum of een andere instantie.

Daarenboven kan het nuttig blijken de leerling - na herhaalde vermaningen - een cont(r)act te geven tot aan het einde van het schooljaar.  Leeft hij/zij dat contract niet na, dan volgt een tuchtmaatregel.

Voor elke vorm van remediëring worden de ouders via de schoolagenda, het rapport of een brief op de hoogte gebracht.

In het verslag van de begeleidende klassenraad wordt het resultaat van de bespreking evenals het geformuleerde advies aan de ouders opgenomen.

Al die vaststellingen, samen met de resultaten op het rapport, dienen om de beslissing aan het einde van het schooljaar voor te bereiden.

4.2.4.3. Delibererende klassenraad 

Deze klassenraad komt aan het einde van het schooljaar samen en is officieel bevoegd om over de volgende punten te beslissen :

· het toekennen van een oriënteringsattest A : de leerling is geslaagd en wordt toegelaten tot het volgende leerjaar ;

· het toekennen van een oriënteringsattest B (niet in het 6de en slechts beperkt mogelijk in het 5de jaar) : de leerling is geslaagd en wordt tot een volgend leerjaar toegelaten, behalve in bepaalde onderwijsvormen en/of basisopties of studierichtingen ;

· het toekennen van een oriënteringsattest C : de leerling is niet geslaagd ;

· het toekennen van een vakantietaak : omdat de leerling, niettegenstaande zijn/haar A-attest of B-attest (of een uitgestelde beslissing), voor een bepaald vak onvoldoende of zwak presteerde ;

· het toekennen van diploma’s ;

· het toekennen van getuigschriften van de verschillende graden ;

· het geven van adviezen en waarschuwingen voor de verdere studiemogelijkheden ;

· het geven van raad in verband met de studie- en werkmethode.

Na een delibererende klassenraad wordt de beslissing tijdens de proclamatie en daarna schriftelijk aan de ouders meegedeeld.

De beslissingen van de delibererende klassenraad worden in beginsel genomen uiterlijk op 30 juni van het betrokken schooljaar, maar deze termijn kan voor individuele gevallen worden verlengd tot uiterlijk 1 september als er onvoldoende gegevens zijn voor een beslissing.

Dit is ofwel een “inhaalfocusmoment” (indien de leerling door gewettigde afwezigheid op de dag(en) van het/de focusmoment(en) gewettigd afwezig was) ; in de andere gevallen gaat het om een “uitgesteld focusmoment”.

Dat laatste kan enkel indien :

· (1) de leerling gedurende een heel lange tijd gewettigd afwezig was en/of dat het tekort te wijten was aan een “handicap” (zware medische, psychologische, financiële, materiële of andere problemen) – deze redenen moeten echter door het “dossier” bij het zorgteam gestaafd worden –

EN

· (2) indien naar inschatting van de klassenraad de leerling een reële slaagkans heeft voor het/de uitgesteld(e) focusmoment(en) in kwestie.

De uitgestelde focusmomenten worden aan het einde van de zomervakantie ingericht, zodat de leerling zich tijdens de zomermaanden grondig kan bijwerken en in laatste instantie kan bewijzen dat hij/zij het volgende jaar (secundaire of hogere studies) aankan.

De datum van de uitgestelde focusmomenten staan vermeld in de schoolkalender ; bij het plannen van de vakantie kan de leerling er dus rekening mee houden.  Komt hij/zij niet naar een “uitgesteld focusmoment”, dan krijgt hij/zij automatisch een C-attest (behalve bij gewettigde afwezigheid). 

Indien de delibererende klassenraad op uiterlijk 1 september nog steeds niet beschikt over voldoende gegevens voor een beslissing, krijgt de leerling automatisch een C-attest.

Na een nieuwe delibererende klassenraad wordt de beslissing op de proclamatie en daarna schriftelijk aan de ouders meegedeeld.

De klassenraad motiveert in het verslag het resultaat van de bespreking, het advies aan de ouders en de genomen beslissingen. 

4.2.4.4. Beroepsprocedure tegen de beslissing van de delibererende klassenraad 

Het kan gebeuren dat de ouders het moeilijk hebben met de beslissing die door de delibererende klassenraad werd genomen.

In dat geval kunnen zij uiterlijk drie werkdagen volgend op de werkdag waarop de beslissing van de delibererende klassenraad werd meegedeeld in een persoonlijk onderhoud met de directeur of zijn/haar afgevaardigde hun bezwaren en bedenkingen kenbaar maken.

Dat gesprek, dat bij een betwisting een eerste verplichte stap is, kan ertoe leiden dat :

· zij aan de hand van het dossier ervan overtuigd worden dat de genomen beslissing gegrond is.  De betwisting wordt dan ingetrokken ;

· als de ouders het daar niet mee eens zijn, blijft de betwisting bestaan.
Als de betwisting blijft bestaan, dan kan de tweede stap voor de ouders er enkel op

neerkomen om uiterlijk binnen de drie werkdagen na de betekening van de beslissing

(die door hen nog altijd niet wordt aanvaard) per aangetekende brief over te gaan tot het instellen van een beroep bij een beroepscommissie die daartoe wordt ingericht (zie 8.2.).

Die commissie onderzoekt de klacht grondig en deelt de bevindingen, die enkel een

adviserend karakter dragen, uitsluitend mee aan de Inrichtende Macht.

Die beslist dan of de delibererende klassenraad wel (uiterlijk op 20 september van het 

volgende schooljaar) of niet opnieuw moet samenkomen.

De ouders worden dan door de Inrichtende Macht zo vlug mogelijk schriftelijk op de 

hoogte gebracht van de finale en gemotiveerde beslissing van de delibererende 

klassenraad.

4.2.5. Het CLB en andere externe diensten

4.2.5.1. Het CLB

Door de inschrijving op de Academie kiest men sowieso voor het CLB (= Centrum voor LeerlingenBegeleiding) waarmee de school een beleidscontract heeft afgesloten.  Het adres van het CLB waarmee de school een beleidscontract heeft, bevindt zich onder de titel “Nuttige adressen” (zie 11.1.).

Het CLB begeleidt op vier domeinen :

· leren en studeren ;

· de schoolloopbaan ;

· de preventieve gezondheidszorg ;

· de sociaal-emotionele ontwikkeling.

In de begeleiding staat de leerling steeds centraal.  Ze gebeurt steeds in teamverband (met verschillende mensen, elk vanuit hun eigen discipline).  De geheimhouding van de gegevens wordt steeds gegarandeerd.  De diensten van het CLB zijn kosteloos.

De dienstverlening van het CLB start in principe steeds vanuit een vraag van de ouders of de leerling, maar het CLB kan zelf ook voorstellen aan de school doen.  Indien de school vraagt om een leerling te begeleiden, vraagt het CLB altijd eerst de uitdrukkelijke toestemming van de leerling (indien hij/zij reeds 12 jaar is) of van zijn/haar ouders (indien de leerling nog geen 12 jaar is).

Begeleiding van het CLB is niet verplicht, tenzij :

· bij spijbelgedrag ;

· bij sommige medische onderzoekingen.

Deelname aan het medisch onderzoek is verplicht voor het eerste leerjaar van de eerste graad (gericht onderzoek) en het eerste leerjaar van de tweede graad (algemeen onderzoek).

De leerling (indien hij/zij reeds 12 jaar is) of zijn/haar ouders (indien de leerling nog geen 12 jaar is) kunnen tegen de schoolarts verzet aantekenen.  Dan moet een andere (school)arts gekozen worden.  Voor de procedure hieromtrent kan men bij de directeur of bij het CLB terecht.

Een CLB-medewerker kan ook op school deelnemen aan verschillende besprekingen (zoals de klassenraad of het zorgteam).

Van elke leerling wordt een dossier aangelegd bij het begeleidende CLB.  Dit bevat de relevante persoonsgegevens van de leerling.  In dat dossier is er inzagerecht door de leerling (indien hij/zij reeds 12 jaar is) of door zijn/haar ouders (indien de leerling zich hiertegen niet verzet) of door de ouders van de leerling (indien hij/zij nog geen 12 jaar is).  Het CLB-team oordeelt of de leerling in staat is tot een redelijke beoordeling van zijn/haar belangen.  Dit gebeurt in overleg met de leerling en zijn/haar ouders.  Op deze wijze dient de leeftijd van 12 jaar dus niet als “absoluut” te worden beschouwd.

De overdracht van het CLB-dossier gebeurt :

· bij inschrijving bij de start van het schooljaar : na afloop van een wachttijd van 10 dagen te rekenen vanaf 1 september ;

· bij schoolverandering in de loop van het schooljaar : na afloop van een wachttijd van 10 dagen te rekenen vanaf de datum van inschrijving.

Vóór het verstrijken van de wachttijd kunnen de ouders of de leerling bij de directeur verzet tegen de overdracht aantekenen, waarna het CLB enkel de medische gegevens en de gegevens m.b.t. de leerplicht, samen met een kopie van het verzet, zal overdragen.  Bij inschrijving kunnen de leerling of de ouders afzien van de wachttijd.

Het CLB moet het dossier van de leerling bewaren voor een periode van 10 jaar na de laatste tussenkomst.  Het CLB-dossier blijft in elk geval in het archief bewaard tot de leerling de leeftijd van 25 jaar bereikt.

Bijkomende informatie over de werking van het CLB, over de leerplichtwetgeving, over Gelijke OnderwijsKansen (GOK), over schooltoelagen en over studiekeuzebegeleiding van de laatstejaars zijn met medewerking van het CLB als link ingebouwd op de website van de Academie : http://www.academiebrugge.be/kso/clb.htm.

4.2.5.2. Andere externe diensten

Het CLB kan niet alle problemen oplossen.  Soms moet het doorverwijzen naar andere, meer gespecialiseerde diensten.  Ook de school kan rechtstreeks naar deze diensten doorverwijzen.

Tot de andere externe diensten behoren De Sleutel, het Jongeren AdviesCentrum (JAC) e.a.  De adressen van deze diensten zijn te vinden onder de titel “Nuttige adressen” (zie 11.1.).

4.2.6. Leerlingen die langdurig ziek zijn of het slachtoffer zijn van een handicap of ongeval

4.2.6.1. Tijdelijk onderwijs aan huis

Leerlingen die gedurende een lange periode afwezig zijn door ziekte of ongeval hebben recht op tijdelijk onderwijs aan huis.  Daarvoor moet aan ALLE volgende criteria voldaan zijn :

· de leerling is een regelmatige leerling ;

· bij niet-chronische ziekte : hij/zij is meer dan 21 kalenderdagen onafgebroken afwezig wegens ziekte of ongeval (indien hij/zij op school de lessen hervat, maar binnen een termijn van 3 maanden opnieuw afwezig is wegens ziekte of ongeval, geldt geen wachttijd) ;

· bij chronische ziekte : hij/zij heeft een ziekte waarvoor een continue of repetitieve behandeling van minstens 6 maanden noodzakelijk is ;
· de afstand tussen de school en de verblijfplaats van de leerling (bijv. woonplaats, ziekenhuis of revalidatiecentrum) bedraagt maximaal 10 km ;

· de ouders hebben bij de directie een schriftelijke aanvraag ingediend en daarbij een medisch attest gevoegd waaruit blijkt dat de leerling onmogelijk naar school kan gaan maar wel onderwijs mag krijgen.

De school richt geen tijdelijk onderwijs aan huis in indien de leerling verblijft in een medische instelling waar reeds onderwijsvoorzieningen bestaan.

Het tijdelijk onderwijs aan huis begint uiterlijk vanaf de schoolweek die volgt op de week waarin de aanvraag werd ontvangen én ontvankelijk werd bevonden.

Het wordt ook georganiseerd indien de leerling in de betrokken schoolweek de lessen kan volgen, zij het minder dan halftijds.

Het onderwijs aan huis omvat 4 lesuren per week.

De begeleidende klassenraad beslist, na overleg met de ouders, welke vakken aan huis worden onderwezen.

4.2.6.2. Spreiding van het lesprogramma

Voor een leerling die wegens ziekte, handicap of ongeval het volledige lesprogramma van een bepaald leerjaar niet binnen één schooljaar kan volgen, kan de begeleidende klassenraad een spreiding van het lesprogramma over twee schooljaren toestaan.

4.2.6.3. Aanpassing van het lesprogramma

Voor een leerling die wegens ziekte, handicap of ongeval bepaalde vakken niet kan volgen, kan de begeleidende klassenraad een vrijstelling voor één of meer vakken toestaan op voorwaarde dat de leerling vervangende activiteiten volgt.  Deze activiteiten moeten gelijkwaardig zijn zodat de onderwijsdoelstellingen en de eigenheid van de door de leerling gevolgde studierichting gewaarborgd blijven.

4.3. Evaluatie

Op school worden de prestaties op verschillende manieren geëvalueerd.  We geven hierbij de verschillende soorten en hoe de leerling en zijn/haar ouders worden ingelicht.

4.3.1. Soorten evaluatie

4.3.1.1. Permanente evaluatie

Ze omvat enerzijds (50 %) de beoordeling van de klasoefeningen, het persoonlijk werk en de resultaten van de overhoringen of toetsen en anderzijds (50 %) de attitude of leerhouding (zoals inzet in de les, medewerking aan opdrachten en groepswerk, stiptheid, gedrag,…).

Deze evaluatie verstrekt aan de vakleerkracht, maar ook aan de leerling zelf, informatie over bepaalde aspecten van zijn/haar studievordering en ontwikkeling.

De vakleerkracht bepaalt, eventueel in samenspraak met collega’s, zowel het aantal als de spreiding van mondelinge en schriftelijke opdrachten en overhoringen of toetsen.

Al kan de leerling bij de planning van de taken en de overhoringen worden betrokken, de vakleerkracht kan toch onaangekondigd in elke les leerstofonderdelen individueel of klassikaal overhoren.

Indien de leerling wordt betrapt op spieken (of een poging daartoe) of op een andere vorm van bedrog, dan krijg hij/zij onmiddellijk een nul voor de overhoring.  Hij/Zij mag de overhoring wel verder afmaken.

Het geheel van de permanente evaluatie (studieresultaten én attitude) behelst 60 % van het totaal aantal te verdienen punten.

4.3.1.2. Focusmomenten

De bedoeling van focusmomenten is na te gaan of de leerling ook grotere gedeelten van de leerstof kan verwerken.

De school bepaalt het aantal focusmomenten.  De periodes kan men terugvinden in de schoolkalender in bijlage (zie 11.3.).

De school behoudt zich het recht voor om in geval van onvoorziene omstandigheden hiervan af te wijken.

Hoeft het gezegd dat de school gesteld is op eerlijkheid, ook gedurende de focusmomenten ?

Indien de leerling wordt betrapt op spieken (of een poging daartoe) of op een andere vorm van bedrog, dan krijg hij/zij onmiddellijk een nul voor het focusmoment.  Hij/zij mag het focusmoment wel verder afmaken.

Wie betrapt werd op spieken tijdens toetsen of focusmomenten wordt voor dat vak niet gedelibereerd.

Het geheel van de resultaten van de focusmomenten behelst 40 % van het totaal aantal te verdienen punten.

4.3.1.3. Geïntegreerde Proef (in het zesde jaar)

De Geïntegreerde Proef is een project van een jaar waarbij er wordt nagegaan of de laatstejaarsleerling voldoet aan de praktische, artistieke en theoretische aspecten van de vorming in de school.  Deze proef wordt samen met deskundigen van buiten de school beoordeeld en is een integraal onderdeel van de opleiding.

4.3.2. Informatie aan de ouders

4.3.2.1. Schoolagenda

De schoolagenda is de officiële communicatie tussen de school en de ouders en is een noodzakelijk document voor de inspectie.

De leerling moet zijn/haar schoolagenda altijd bijhebben, in elke les.  Hij/Zij vermeldt er zorgvuldig de inhoud van de gegeven les in, de opdrachten en de te kennen leerstof.

Elk personeelslid kan in de schoolagenda van de leerling notities en opmerkingen schrijven in verband met evaluatie, gedrag, houding of evolutie.

Iedere week controleert (controleren) de klassenleraar(s) de agenda : is hij netjes en volledig ingevuld (lessen, resultaten), hebben de ouders ondertekend ?

De ouders worden van een eventueel verzuim op de hoogte gebracht en er volgt een ordemaatregel.

De schoolagenda is een zeer belangrijk document voor de uiteindelijke goedkeuring van het diploma secundair onderwijs.  Daarom moet de schoolagenda dus met zorg behandeld worden en ook heel nauwkeurig bijgehouden worden. Persoonlijke vermeldingen mogen er niet in voorkomen ; daarvoor kan een eigen zakagenda gebruikt worden.

4.3.2.2. Rapport

Dit is een schriftelijk verslag van de permanente evaluatie en de resultaten van de focusmomenten.  Daardoor is het mogelijk de inspanningen van de leerling op school te volgen, te evalueren, bij te sturen of te belonen.  Naast punten staat er op het rapport ook commentaar.

De klassenleraar(s) overhandigt (overhandigen) dit rapport aan de leerling op de data vermeld in de schoolkalender (zie 11.3.).

Elk rapport laat de leerling door zijn/haar ouders ondertekenen.  Hij/Zij bezorgt dit op de eerstvolgende les terug aan de klassenleraar(s) die verantwoordelijk is (zijn) voor het tussentijds bewaren ervan. 

4.3.2.3. Oudercontact / Informatievergadering

In de schoolkalender vindt men de data van de oudercontactavonden, dit zijn door de school georganiseerde avonden waarop de ouders de schoolresultaten en de attitude van hun zoon/dochter kunnen bespreken met de vakleerkrachten, de klassenleraar(s), het zorgteam of de directie.

Tijdens een oudercontactavond kunnen ouders – na dit op voorhand aan de school gevraagd te hebben – contact opnemen met een medewerker van het CLB.

Als er in de loop van het jaar specifieke problemen te bespreken zijn, worden de ouders daartoe uitgenodigd of kunnen zij altijd een afspraak maken met de directeur, een lid van het zorgteam, de klassenleraar(s) of een vakleerkracht.

Op geregelde tijdstippen organiseert de school contactmomenten met de ouders om ze kennis te laten maken met de school, de directie en de leerkrachten.  Zij krijgen dan heel wat nuttige informatie over het pedagogisch project, de vakinhouden, het evaluatiesysteem, het rapport, de schoolagenda en andere informatiekanalen.

Maar om contact te nemen met de school hoeven de ouders echter niet te wachten tot de oudercontactavonden of de informatievergaderingen.  Een telefoontje of e-mail volstaat voor een afspraak.

4.4. Schoolorganisatie

4.4.1 Schoolkalender (zie 11.3.)

De vakantieregeling voor het lopende schooljaar, de data van de pedagogische studiedag,  de trefdag, de periodes met focusmomenten, de dagen waarop de leerling een rapport ontvangt, de uitstappen, de activiteiten, de geïntegreerde werkperiode (GWP) en de dagen waarop de lessen om één of andere reden worden geschorst staan in de schoolkalender vermeld.

4.4.2. Afwezigheden

4.4.2.1. Hoe een afwezigheid wettigen ?

Stap 1

Bij elke niet vooraf aangekondigde afwezigheid verwittigen de ouders de school telefonisch vóór 9 uur.

Indien de school om 9 uur geen bericht ontving, neemt het secretariaat zelf contact op met de ouders om hen op de hoogte te brengen van de afwezigheid.

Belangrijk is dat de uitkomst van het telefonisch contact geenszins een wettiging voor de afwezigheid is ; het is louter een VERKLARING.

Daarna moet de afwezigheid steeds schriftelijk bevestigd worden.

Stap 2

Welk bewijs heeft men nodig ?

Er zijn twee soorten wettige afwezigheden : de van rechtswege gewettigde afwezigheden en de door de school gewettigde afwezigheden.

De van rechtswege gewettigde afwezigheden zijn afwezigheden die – mits het tijdig aanvragen en indienen van de nodige bewijsstukken – steeds als gewettigd moeten beschouwd worden.

Bij de door de school gewettigde afwezigheden wordt door de directeur geoordeeld of de opgegeven reden als een wettigingsgrond wordt aanvaard of niet.  Tegen het verwerpen van een wettigingsgrond is geen beroep mogelijk.  Ook voor de door de school gewettigde afwezigheden geldt vanzelfsprekend dat ze tijdig moeten worden aangevraagd en dat de nodige bewijsstukken moeten worden ingediend.

Stap 2a : Wat zijn de van rechtswege gewettigde afwezigheden ?  Voor welke periode zijn ze geldig ?  Welk document heeft men nodig ?

	REDEN
	PERIODE
	SOORT BEWIJS

	Ziekte (1)
	Niet meer dan 3 opeenvolgende kalenderdagen
	Briefje uit de schoolagenda : maximum 4 keer per jaar,

anders een doktersattest

	
	Meer dan 3 opeenvolgende kalenderdagen
	Doktersattest

	
	Bij focusmomenten (zelfs voor een halve kalenderdag)
	Doktersattest

	Een medisch bepaalde onmogelijkheid om deel te nemen aan de lessen lichamelijke opvoeding of hedendaagse dans of aan sportactiviteiten
	Onbepaald
	Medische attest voor de lessen lichamelijke opvoeding en sportactiviteiten op school

	Overgang vanuit het deeltijds BSO
	Enkel voor de periode tussen 01/09 en 15/11
	Attest van verworven bekwaamheden

	Leerlingen met een A-statuut (topsport)
	Tijdens de (halve) dag(en) met stages/wedstrijden (dus NIET trainingen !) en met een maximum van 40 halve dagen
	Attest van de betrokken sportfederatie

	Tijdelijke uitsluiting (zie 5.2.)
	Maximaal 10 dagen
	Tuchtdossier van de leerling

	Definitieve uitsluiting (voorafgaand aan de inschrijving in een andere school) (zie 5.2.)
	Tot de inschrijving in een andere school (2)
	Tuchtdossier van de leerling

	Begrafenis* of huwelijk* van een familielid of persoon die onder hetzelfde dak woont
	De dag zelf
	Overlijdensbericht of huwelijksaankondiging


	REDEN
	PERIODE
	SOORT BEWIJS

	Familieraad*, dagvaarding rechtbank*, opgelegde maatregel in het kader van jeugdzorg of -bescherming *, overmacht (3)
	De dag(en) zelf
	Bewijsstuk of attest

	Afleggen (dus NIET voorbereiden !) proeven examencommissie Vlaamse Gemeenschap (4)
	De dag(en) zelf
	Attest van de examencommissie

	Feestdagen inherent aan de erkende levensbeschouwing* (5)
	De dag(en) zelf
	Verklaring van de ouders

	Activiteit i.v.m. het decreet leerlingen-koepelverenigingen* (6)
	De dag(en) zelf
	Officieel document


Voor de afwezigheden met een * vragen de ouders ten minste 3 dagen vooraf toestemming.

(1) Bij een medische behandeling die verschillende afwezigheden tot gevolg heeft, kan één medisch attest volstaan.  Bij een chronisch ziektebeeld dat verschillende afwezigheden tot gevolg kan hebben kan eveneens één medisch attest volstaan.  Bij elke afwezigheid moet wel nog een briefje van de ouders volgen.

Elk medisch attest moet afgegeven worden door een geneesheer(-specialist), psychiater, orthodontist, tandarts of de administratieve diensten van een ziekenhuis of erkend medisch laboratorium.  Leerlingen die behandeld worden in Nederland kunnen van de school een door de schoolarts opgestelde verklaring bekomen die door de behandelende geneesheer moet ingevuld en ondertekend worden.

Elk medisch attest moet duidelijk ingevuld, ondertekend en gedateerd zijn en alle relevante identificatiegegevens bevatten (naam, adres, telefoonnummer en RIZIV-nummer van de vertrekker) evenals begin- en einddatum van de ziekteperiode en de gevolgen voor bepaalde lessen.

ZIE OOK DE BELANGRIJKE OPMERKING HIERONDER !

(2) Indien de leerling niet op school opgevangen wordt en hij/zij na meer dan 20 lesdagen nog steeds niet ingeschreven is in een andere school wordt het Agentschap voor Onderwijsdiensten ingelicht aangaande de inspanningen die de school ondernam én een indicatie van de wil of onwil van de ouders of de leerling m.b.t. het zoeken van een andere school.

(3) Bedoeld wordt : de onbereikbaarheid of ontoegankelijkheid van de school buiten de wil van de betrokken leerling (bijv. staking van het openbaar vervoer, extreme weersomstandigheden, tijdelijke sluiting van de school na brand,…)

(4) Het gaat hierbij enkel om de examencommissie van de Vlaamse Gemeenschap voor het voltijds secundair onderwijs (dus uitdrukkelijk niet om rijexamens of andere proeven).

(5) Het gaat enkel om de door de Grondwet erkende levensbeschouwingen en dan slechts enkel om de door de omzendbrief SO/2005/04 erkende dagen.  De levensbeschouwelijke keuze van de leerlingen tussen één van de erkende godsdiensten en niet-confessionele zedenleer (zie 9.) is niet voldoende om de afwezigheid voor het beleven van de feestdag te wettigen.  Op zich is deze gemaakte keuze zelfs niet bepalend om recht te hebben op een dergelijke afwezigheid.

(6) Enkel geldig voor de leden van de Raad van Beheer en van de Algemene Vergadering van de Vlaamse Scholierenkoepel v.z.w.

BELANGRIJKE OPMERKING !

SOMMIGE MEDISCHE ATTESTEN KUNNEN BIJ DE SCHOOL HET STERKE VERMOEDEN OPROEPEN DAT HET GAAT OM ATTESTEN DIE EEN NIET-MEDISCHE REDEN VERBERGEN, DIE VERVALST ZIJN OF DIE INBREUKEN BEVATTEN TEGEN DE DEONTOLOGISCHE ARTSENCODE !  DEZE AFWEZIGHEDEN WORDEN ALS PROBLEMATISCHE AFWEZIGHEDEN (zie 4.4.2.3.) BENADERD.  IN AL DEZE GEVALLEN CONTACTEERT DE SCHOOL DE SCHOOLARTS EN DE OUDERS !

Stap 2b

Wat kunnen de door de school gewettigde afwezigheden zijn ?  Voor welke periode zijn ze geldig ?  Welk document heeft men nodig ?

	REDEN
	PERIODE
	SOORT BEWIJS

	Niet ingeschreven zijn in een school (bij laattijdige inschrijving)
	Tijdens de periode van niet-inschrijving
	geen

	Overlijden van een bloed- of aanverwant
	Te bepalen door de directeur
	Overlijdensbericht

	Individuele selectie voor een culturele of sportieve manifestatie*
	Tijdens de duur van de manifestatie
	Officieel document

	Deelname aan een buitenlandse reis om professionele redenen van de ouders*
	Tijdens de duur van de reis
	Officieel document

	Allerhande persoonlijke redenen*
	Te bepalen door de directeur
	Te bepalen door de directeur

	Reeds gevolgde vakken in het kader van een eerdere studie SO met behaald eindstudiebewijs
	Gedurende het schooljaar (ev. met de verplichting andere vakken op school te volgen)
	Diploma SO of getuigschrift tweede leerjaar van de derde graad


Voor de afwezigheden met een * vragen de ouders ten minste 3 dagen vooraf toestemming.

Let op : de formulering “familiale redenen” is GEEN verschoningsgrond voor afwezigheid.

Bij twijfel : op tijd uitleg vragen !

Stap 3

Voor elke afwezigheid waarvoor achteraf een attest of bewijsstuk van welke aard ook moet afgegeven worden, geldt dat dit moet gebeuren op het secretariaat.  De wettiging moet gebeuren ten laatste op de derde schooldag volgende op de afwezigheid (bij meerdaagse afwezigheid te rekenen vanaf de eerste dag afwezigheid !).  Bij een afwezigheid van meer dan drie opeenvolgende schooldagen moet het attest bij gevolg naar de school opgestuurd worden.

Voor afwezigheden voorafgaand aan de delibererende klassenraden moet de wettiging gebeurd zijn ten laatste op het moment van de aanvang van de klassenraad om zodoende uitgestelde beslissingen te vermijden.  De school deelt aan alle ouders de kalender en het uurrooster van de delibererende klassenraden mee.

Pas op het ogenblik waarop het secretariaat van de school het correcte document ontvangt, is de afwezigheid GEWETTIGD.  Niet, te laat of niet met het juiste document gewettigde afwezigheden gelden steeds als ongewettigd !

4.4.2.2. Opmerkingen

De school contacteert telefonisch de ouders bij elke onaangekondigde afwezigheid.
Samengevat :

· elke afwezigheid moet gewettigd worden ;
· elke wettiging moet gebeuren conform de bovenstaande tabellen ;
· elke wettiging moet binnen de 3 (*) schooldagen gebeuren ;
· elke afwezigheid die niet gewettigd wordt of waarvan het document niet correct is of niet op tijd wordt afgegeven op het secretariaat is problematisch.
(*) tenzij voorafgaand aan de delibererende klassenraad (zie 4.4.2.1. – stap 3).

Indien de leerling meermaals problematisch afwezig is, kan men in de bundel met praktische afspraken nalezen hoe de verdere opvolging verloopt.

Studie-uitstappen, theater- en museumbezoeken, filmvoorstellingen, GWP, trefdag, correctiemomenten (zie 5.1.3.),… zijn schoolactiviteiten en dus wordt de leerling verondersteld eraan deel te nemen.  Hiervoor geldt dezelfde regelgeving.
Indien een grondige en gemotiveerde reden kan gegeven worden voor het niet deelnemen aan de activiteit, wordt de leerling wel op school verwacht.  Hij/zij krijgt dan een aangepaste opdracht.

Als men om welke reden dan ook aan een overhoring, klasoefening of persoonlijk werk niet kan deelnemen, kan men verplicht worden die (of een gelijkwaardige) achteraf te maken.

4.4.2.3. Problematische afwezigheden

Elke afwezigheid die niet conform de voorschriften gewettigd werd, is een problematische afwezigheid.  Zodra het aantal problematische afwezigheden oploopt tot 6 halve dagen per schooljaar, worden de ouders verwittigd.  Indien het aantal problematische afwezigheden oploopt tot meer dan 10 halve dagen per schooljaar wordt door het zorgteam in samenwerking met het CLB een begeleidingstraject opgestart.  Bij deze problematische afwezigheden gaat het overigens niet enkel om afwezigheden die niet gewettigd werden, maar eveneens om afwezigheden die, hoewel in principe gewettigd zijn, in vraag gesteld worden (bijv. bij twijfelachtige medische attesten…).  Wanneer het gaat om spijbelen, kunnen sancties volgen (zie bundel praktische afspraken).
De school zal, samen met het CLB, zich engageren om leerlingen met veel problematische afwezigheden intensief te begeleiden.  Op deze manier worden deze afwezigheden na overheidsverificatie als gewettigd beschouwd, zodat de leerlingen in kwestie, conform de beslissingen van de delibererende klassenraden, in aanmerking komen voor een officiële studiebekrachtiging.

Dit houdt evenwel niet in dat verloren gegane punten (zowel permanente evaluatie – met inbegrip van de attitudepunten – als focusmomenten) geregulariseerd worden, in tegendeel.  Ongewettigde afwezigheden zullen sowieso een negatief effect hebben op de resultaten (en bij gevolg op de slaagkansen).

Indien het aantal problematische afwezigheden tot meer dan 30 halve lesdagen per schooljaar oploopt, moet de school dit aan het Agentschap voor Onderwijsdiensten melden.  Deze stap wordt door de school eveneens aan de ouders meegedeeld.  Ook bij het veranderen van school blijft deze regeling (schooloverschrijdend) van kracht.

Indien over een lange periode blijkt dat, ondanks de inspanningen van de school, het CLB of andere externe diensten, alle maatregelen tevergeefs zijn (bijv. omdat er manifeste onwil of tegenwerking van de ouders of de leerling is), dan wordt het hele leerlingendossier aan het Agentschap voor Onderwijsdiensten overgemaakt.  Zij neemt dan de maatregelen die zich opdringen.  De school kan in dergelijke zeer problematische gevallen overgaan tot uitschrijving van de leerling.

4.4.3. Stiptheid

4.4.3.1. Dagindeling

De lessen beginnen stipt. Elke leerling wordt dus om 08.25 u. en om 12.55 u. door de leerkracht opgewacht.

De dagindeling verloopt als volgt :

	Voormiddag :
	08.30 u. tot 10.10 u. : 1ste en 2de lesuur

10.10 u. tot 10.20 u. : onderbreking 1

10.20 u. tot 12.00 u. : 3de en 4de lesuur

	Namiddag (niet op woensdag) :
	13.00 u. tot 14.40 u. : 5de en 6de lesuur

14.40 u. tot 14.50 u. : onderbreking 2

14.50 u. tot 16.30 u. : 7de en 8ste lesuur


De school kan zo nodig van dit schema afwijken.

Voor de leerlingen van de eerste graad eindigt de dagindeling om 15.40 u.

De leswisselingen moeten vlot en rustig verlopen.

Als de leerkracht niet komt opdagen, verwittigt een leerling na een korte wachttijd (5 minuten) het secretariaat.  Is de leerkracht afwezig, dan krijgt de klasgroep onder toezicht een vervangtaak of studie.
Als de leerlingen één of meerdere uren studie hebben, kan het gebeuren dat een leerkracht de klasgroep een speciale, bijsturende opdracht of een vervangles geeft.

4.4.3.2. Te laat komen

Als de leerling te laat komt, stoort dit de les.  Het komt er dus op aan tijdig te vertrekken !  Komt hij/zij toch te laat, dan gaat de leerling eerst naar het secretariaat en laat daar in zijn/haar schoolagenda het uur van aankomst en de reden van het te laat komen inschrijven.  Daarna gaat de leerling naar de klas en legt zijn/haar schoolagenda aan de leerkracht voor, die de in het secretariaat gemaakte aantekening parafeert.  Dit geldt voor elk lesuur.

Indien dit meerdere malen gebeurt, kan men in de bundel met praktische afspraken nalezen hoe de verdere opvolging verloopt.

Bij te laat komen zonder wettige reden verliest de leerling punten voor het betrokken vak.

Goede afspraken maken goede vrienden.  De leerling hoort dus ook zijn/haar verantwoordelijkheid op te nemen om de lessen en de schoolorganisatie zo vlot mogelijk te laten verlopen.

4.4.3.3. Stiptheid tijdens toetsen en focusmomenten

Helemaal ernstig wordt het als de leerling ongewettigd afwezig is of zonder wettige reden te laat komt tijdens een toets.  Dan krijgt hij/zij automatisch nul voor die toets !  De leerling mag wel een inhaaltoets afleggen om zijn/haar kennis en vaardigheden te (laten) evalueren.
De leerling moet tevens goed rekening houden met de correcte volgorde van de focusmomenten !  Hij/Zij moet daarom aandachtig het rooster van de focusmomenten lezen, want als hij/zij het verkeerde focusmoment heeft voorbereid, neemt hij/zij toch deel aan de geplande proef en behoudt de behaalde punten.

Het op tijd komen op het focusmoment is ook belangrijk.  De leerling die te laat komt, gaat eerst naar het secretariaat.  Daar krijg hij/zij een nota in de agenda of een briefje.  Pas dan wordt de leerling toegelaten in het lokaal waar het focusmoment plaats vindt.  Hij/Zij begint te laat aan het focusmoment en straft dus zichzelf voor het gebrek aan stiptheid !  Wanneer een leerling meer dan 15 minuten te laat komt, krijgt hij/zij een inhaalfocusmoment.
Wanneer een leerling maximaal een kwartier te laat komt bij een schriftelijk focusmoment (zowel wettig als onwettig) wordt de leerling pas na zich gemeld te hebben op het secretariaat toegelaten tot het lokaal waar het focusmoment plaats grijpt.  Hij/Zij begint te laat aan het focusmoment en straft dus zichzelf voor het gebrek aan stiptheid !

Wanneer een leerling meer dan een kwartier te laat komt bij een schriftelijk focusmoment of wanneer een leerling te laat komt bij een mondeling focusmoment (in beide gevallen zowel wettig als onwettig) mag de leerling niet meer aan het focusmoment deelnemen en moet de leerling een inhaalfocusmoment afleggen.

Voor wie wettig te laat kwam op een focusmoment, worden de punten van het inhaalfocusmoment meegeteld.

Voor wie onwettig te laat kwam, wordt op het rapport een nul ingevuld.  Het inhaalfocusmoment wordt echter wel gequoteerd en deze punten worden bijgehouden tot de delibererende klassenraad.  Deze klassenraad beslist dan op basis van de attitude van de leerling of er al dan niet rekening gehouden wordt met de behaalde punten.

4.4.4. Documenten

4.4.4.1. Schoolagenda

zie 4.3.2.1.

4.4.4.2. Schriften en materiaal

Elke leerkracht bepaalt welke leerstof en oefeningen moeten worden ingeschreven en kijkt ook geregeld de schriften of mappen na.  Hij/Zij doet dat volgens de richtlijnen van de inspectie.  De leerlingen moeten dus hun notities heel zorgvuldig, netjes en volledig bijhouden !  Een goed bijgehouden schrift is een prima voorbereiding op elke toets of elk focusmoment.  Natuurlijk moet elke leerling ook het nodige materiaal altijd bijhebben.

4.4.4.3. Persoonlijk werk

Taken en oefeningen moeten zorgvuldig gemaakt en op de afgesproken dag afgegeven worden.

Bij één of enkele dagen afwezigheid wordt elke huistaak bijgewerkt.  Deze verplichting vervalt echter bij langere gewettigde afwezigheden.

4.4.4.4. Rapport

In de loop van het schooljaar wordt een paar keer een rapport uitgereikt met de vermelding van de resultaten van de permanente evaluatie en de focusmomenten.  De data waarop dat gebeurt, staan in de schoolkalender (zie 11.3.).

Dat rapport wordt door de ouders ondertekend en geeft de leerling de eerstvolgende les aan zijn/haar klassenleraar(s) af.

4.4.5. Schoolrekening

Een viertal keer per jaar worden de ouders gevraagd de rekening te vereffenen voor handboeken en cursussen, een filmvoorstelling, museum- of  toneelbezoek, een leeruitstap, de middagmalen,...  Zij ontvangen dan een overzicht met betaalformulier.

In het begin van het schooljaar ontvangt iedere leerling een lijst met de financiële bijdragen voor uitgaven die tijdens het betrokken schooljaar door de school aan de ouders moeten of kunnen worden gevraagd.

Deze lijst maakt een duidelijk onderscheid tussen verplichte en niet-verplichte uitgaven.

Verplichte uitgaven zijn uitgaven voor activiteiten of materiaal die noodzakelijk zijn voor de onderwijsopleiding die de leerling volgt.

Niet-verplichte uitgaven zijn uitgaven voor materiaal dat de leerling niet noodzakelijk moet aankopen of voor activiteiten waaraan hij/zij niet verplicht moet deelnemen.

Voor bepaalde zaken of activiteiten kan de kostprijs duidelijk worden vastgelegd.  Voor andere zaken of activiteiten kan er slechts een benaderende of richtprijs worden opgegeven.

Een lijst met de studiekosten vindt men in bijlage (zie 11.4.).

Er kunnen nadere afspraken worden gemaakt met de directeur/het secretariaat over eventuele afwijkende betalingsmodaliteiten.

4.4.6. Internaat

Als de leerling niet in Brugge of omgeving woont, kan hij/zij verblijven op het internaat “De Zwaan”.  Dat ligt dicht bij het station van Brugge.  Het adres vindt men in bijlage (zie 11.1.).

De beheerder en de opvoeders staan de leerling met woord en daad bij en zorgen ervoor dat hij/zij er zich vlug thuis voelt.

4.4.7. Maaltijden

’s Middags eet elke leerling van de eerste graad of van het eerste leerjaar van de tweede graad thuis of op school.
De leerlingen van het eerste leerjaar van de tweede graad die ouder dan 15 jaar zijn en die noch thuis noch op school wensen te eten kunnen een formulier voor een schriftelijke toestemming hiervoor afhalen op het secretariaat.  Deze moet door de ouders ondertekend worden.  De ouders moeten eveneens telefonisch contact opnemen met de directie.  Bij niet naleven van de afspraken (te laat komen, spijbelen, ongepast gedrag buiten de school,…) wordt deze toestemming onmiddellijk ingetrokken.
De leerlingen van het tweede leerjaar van de tweede graad of van de derde graad kunnen naar keuze op school, thuis of elders eten.
Wie buiten de school eet, valt niet onder het verantwoordelijk toezicht van de school.
4.4.8. Houding, voorkomen, kledij

Van elke leerling wordt een verzorgde kledij en voorkomen, de nodige netheid en hygiëne, zuivere taal en een correcte houding verwacht, zowel binnen de school als in de onmiddellijke omgeving ervan.  Ook onbeleefdheid en ongeremde luidruchtigheid horen niet, net zomin als roken, alcohol– en druggebruik.

Voor de lessen lichamelijke opvoeding is verplichte kledij voorzien : een zwarte sportshort of trainingsbroek, sportschoenen en -kousen.  Het bijhorende T-shirt, dat door leerlingen werd ontworpen, is op school te koop.  Ook voor de lessen hedendaagse dans is verplichte kledij voorzien.

Iedere leerling met gezichtspiercings wordt geweigerd in de lessen lichamelijke opvoeding en hedendaagse dans : het is namelijk onveilig en onverantwoord om zo deel te nemen aan opdrachten en oefeningen.  Buiten deze lessen kan enkel verantwoord gebruik toegelaten worden.

Eten en drinken kan alleen in de refter of op de speelplaats.

De school is ook geen vuilnisbelt.  Het achterlaten van afval in de klas, de gangen of op de open ruimtes leidt tot ordemaatregelen.  Iedereen moet de blikken of ander vuil dus steeds in de vuilnisemmers of in de “blikvangers” werpen.

Het dragen van een walkman of MP3-speler (of i-Pod) tijdens de lessen is niet toegestaan : zo zondert iemand zich af van de anderen, wat asociaal is.  Buiten de lessen wordt enkel verantwoord gebruik toegestaan.  Het mag niemand storen en de leerling moet aanspreekbaar zijn, niet aanroepbaar.

Tijdens de lesuren moeten de leerlingen hun GSM uitschakelen.  Dan horen geen telefoongesprekken gevoerd te worden noch berichten te worden ontvangen of verstuurd.  Indien dat wel gebeurt, kan het toestel tijdelijk in beslag genomen worden.

4.4.9. Gedragsregels

De hoofdregel op school is : iedere leerling draagt de gevolgen van wat hij/zij uitspookt.

Enkele voorbeelden :

· wie tijdens een toets of focusmoment spiekt en betrapt wordt, krijgt nul voor dat focusmoment of die toets ;

· wie iets besmeurt of vuil maakt, maakt het schoon ;

· wie een taak niet maakt of zonder reden niet op tijd afgeeft, krijgt een nul ;

· wie iets stuk maakt, vergoedt de schade.

Indien een leerling zich storend gedraagt tijdens de les, kan hij/zij voor de rest van de duur van de les uit die les worden verwijderd.  In dat geval, meldt hij/zij zich onmiddellijk bij de directeur of zijn/haar afgevaardigde.

5. Orde - en tuchtreglement

5.1. Ordemaatregelen

Ze zijn bedoeld om gedrag, dat als hinderlijk ervaren wordt voor het vlotte verloop van de 

lessen of voor de schoolorganisatie, te verbeteren of aan te passen aan de verwachtingen 

en vereisten van een goede samenwerking met iedereen op de Academie.  Tegen een ordemaatregel kan geen beroep worden aangetekend.  De eerste drie maatregelen kunnen opgelegd worden door ieder personeelslid ; de vierde enkel door de directie, eventueel na het inwinnen van een advies van de begeleidende klassenraad.

5.1.1. Berisping

Een mondelinge opmerking, eventueel een nota in de schoolagenda.

5.1.2. Correctietaak

Die staat in de schoolagenda.  De leerling voert de taak uit en geeft ze af op het afgesproken tijdstip.

5.1.3. Correctiemoment 

De reden en de getroffen maatregel worden schriftelijk aan de ouders bekendgemaakt via een nota in de schoolagenda.  Deze momenten hebben in principe plaats op woensdagnamiddag.

Als de leerling iets vuil of stuk heeft gemaakt kan hem/haar gevraagd worden om een taak uit te voeren die de hygiëne of netheid in de school bevordert of de schade herstelt.  Het kan ook zijn dat hij/zij uitgenodigd wordt voor een gesprek dat een conflict moet helpen oplossen of zijn/haar gedrag helpt aan te passen.

5.1.4. Cont(r)act

Op school bestaan er drie cont(r)acten die, indien nodig, met de leerling en zijn/haar ouders kunnen worden afgesloten :

· cont(r)act 1 (attitude op school) let op houding, inzet, resultaten, sociale zin of de hele attitude ;

· cont(r)act 2 (roken – alcoholgebruik – druggebruik) behandelt problemen die rijzen bij leerlingen die roken op school of drugs of alcohol op school gebruiken of onder invloed zijn van deze producten ;

· cont(r)act 3 (drughandel) behandelt problemen die rijzen bij leerlingen die drugs op school verhandelen of aanbieden.

Voorbeelden van de cont(r)acten vindt men in bijlage (zie 11.2.).

Het niet naleven van een cont(r)act leidt tot tuchtmaatregelen.

5.2. Tuchtmaatregelen

5.2.1. Mogelijke tuchtmaatregelen

De mogelijke tuchtmaatregelen zijn :

· een tijdelijke uitsluiting uit de lessen van één of meer vakken of uit alle lessen voor de maximale duur van 10 lesdagen.  Hiertegen is geen beroep mogelijk ;

· een definitieve uitsluiting uit de school.  Hiertegen is beroep mogelijk.

5.2.2. Algemene voorwaarden en modaliteiten voor de tuchtprocedure

De opgesomde tuchtmaatregelen worden door de directeur genomen.  Er kan enkel een tuchtmaatregel worden opgelegd indien de leerling en de ouders vooraf gehoord werden.

De ouders en de leerling kunnen zich daarbij laten bijstaan door een raadsman.

De ouders en de leerling en desgevallend de raadsman hebben recht op inzage van het dossier van de betrokken leerling.

De leerling en de ouders worden ten laatste vijf lesdagen voordien schriftelijk op de hoogte gebracht van de plaats en het tijdstip van de hoorzitting, hetzij bij aangetekend schrijven, hetzij bij nota in de agenda.  Hierbij zijn tevens vermeld de modaliteiten die het inzagerecht van het tuchtdossier regelen.

Elke tuchtbeslissing zal met redenen worden omkleed.

Iedere tuchtbeslissing wordt binnen de drie dagen bij aangetekend schrijven aan de ouders ter kennis gebracht.

Indien het tuchtvoorstel een definitieve uitsluiting inhoudt, moet eerst het advies van de begeleidende klassenraad worden ingewonnen.

In geval van definitieve uitsluiting gedurende het schooljaar wordt de leerling bij het zoeken naar een andere school bijgestaan door de school en door het CLB.  Tot op het ogenblik van inschrijving in de nieuwe school blijft de leerling officieel ingeschreven.  De betrokken leerling, zijn ouders of eventueel raadsman kunnen een gemotiveerde aanvraag indienen om de uitgesloten leerling op te vangen.  De school mag en kan dit weigeren, maar moet dit aan de leerling, zijn ouders en eventueel zijn raadsman schriftelijk en gemotiveerd melden.

Het tuchtdossier wordt niet overgedragen naar een andere school.

5.2.3. Beroepsmogelijkheid tegen de definitieve uitsluiting

De ouders kunnen tegen een definitieve uitsluiting een beroep instellen bij een interne beroepscommissie (zie 8.1.).

Uiterlijk zeven kalenderdagen na ontvangst van de beslissing tot definitieve uitsluiting kunnen de ouders beroep indienen bij de voorzitter van deze interne beroepscommissie, waarin leerkrachten zetelen die geen les geven aan de betrokken leerling.

Het beroep schort de uitvoering van de eerder genomen beslissing op.

De leerling wordt samen met de ouders en eventueel een raadsman per brief uitgenodigd om voor de beroepscommissie te verschijnen.

Uiterlijk vijf lesdagen na ontvangst van het beroep komt de commissie samen.  Zij brengt  binnen de drie werkdagen haar gemotiveerd advies uit aan het College van Burgemeester en Schepenen.

Het College van Burgemeester en Schepenen treft dan een beslissing tijdens hun eerstvolgende zitting na de ontvangst en de administratieve behandeling van het advies door de dienst onderwijs.  Deze beslissing wordt dadelijk schriftelijk aan de ouders meegedeeld.

De beslissing in beroep is met redenen omkleed en is bindend voor alle partijen.

6. Inspraakregeling
6.1. Algemene klachtenprocedure

Als ouders of leerlingen problemen hebben met bepaalde beslissingen of opmerkingen van  leerkrachten of personeelsleden of van andere personen die bij de school betrokken zijn, dan kunnen zij met hun klacht op school terecht bij :

· de vakleerkracht, als het gaat om zijn/haar beslissingen of houding ;

· de klassenleraar(s), als de vakleerkracht het probleem niet kan oplossen ;

· het zorgteam en de directie, als de leerkrachten het probleem niet kunnen oplossen of daartoe niet bevoegd zijn of als de ouders dat verkiezen.

De directeur kan, eventueel in samenspraak met de leerkrachten en het zorgteam, de klacht doorverwijzen naar het CLB of de Inrichtende Macht.  Er zal dus steeds gezocht worden naar de best mogelijke oplossing voor alle partijen.

6.2. Participatiedecreet

6.2.1. Pedagogische Raad / Leerlingenraad / Ouderraad
Onze school is niet alleen pluralistisch, maar ook democratisch.  Niet alleen de Inrichtende Macht en de directeur hebben het voor het zeggen.  De directeur wordt bijgestaan door een Pedagogische Raad, een Leerlingenraad en een Ouderraad, volgens de richtlijnen van het participatiedecreet samengesteld.

In de Pedagogische Raad zetelen personeelsleden die verkozen worden en dus alle leerkrachten en andere personeelsleden vertegenwoordigen en de voorstellen en bekommernissen die bij hen leven tot uitdrukking brengen, waardoor ze daadwerkelijk het schoolleven mee bepalen.

De Leerlingenraad is een door en uit de leerlingen verkozen adviesorgaan, dat de dialoog tussen leerlingen en directie, leerlingen en leerkrachten en leerlingen onderling moet bevorderen met de bedoeling de leerlingen optimale ontplooiingskansen te bieden.  De Leerlingenraad kan, maar is niet verplicht, een lid van de directie of van het onderwijzend personeel opnemen.

Alle ouders die dat wensen kunnen via de Ouderraad eveneens mee denken en participeren in het schoolgebeuren.

6.2.2. Schoolraad

In de Schoolraad zetelen afgevaardigden van leerkrachten, leerlingen en ouders, de lokale schoolgemeenschap en de directie (deze laatste met raadgevende stem).

De Schoolraad :

· moet door de directie en de Inrichtende Macht om advies gevraagd worden en kan aan de directie en de Inrichtende Macht advies verstrekken, m.n. over alles wat de schoolorganisatie, de leerlingen, de leerkrachten en de ouders aanbelangt ;

· probeert steeds door overleg akkoorden af te sluiten ;

· heeft informatie- en inzagerecht i.v.m. documenten van de school ;

· heeft een informatie- en communicatieplicht ;

· moet haar lijst van mandatarissen vrij ter beschikking stellen ;

· moet openbaarheid van bestuur toepassen inzake alle adviezen, besluiten en verslagen.

De samenstelling en werking gebeuren volgens het participatiedecreet.

7. Welzijn op school

7.1. Wet Welzijn
De school valt onder de bepalingen van de Wet Welzijn van de Werknemers bij uitvoering van hun werk.

Onder welzijn verstaat men :

· arbeidsveiligheid (brand-, milieu-, verkeers-, en productveiligheid) ;

· arbeidsgeneeskunde ;

· arbeidshygiëne ;

· ergonomie ;

· psychosociale belasting ;

· verfraaiing ;

· intern leefmilieu ;

· pesten op het werk.

Onder deze welzijnsreglementering vallen zowel de directie als de personeelsleden.  Het opvolgen en uitvoeren van deze wetgeving zal ook het welzijn, de veiligheid en de gezondheid van de leerlingen ten goede komen.

Op school is er een preventieadviseur.  Zijn/Haar taak bestaat erin om de uitvoering van de wet op te volgen en zo nodig bij te sturen.

De Inrichtende Macht en de directie zien erop toe dat de wet wordt toegepast.

Dit kan echter niet alleen gebeuren door de directie, de preventieadviseur en de leerkrachten.

Ook van de leerlingen wordt verwacht om te letten op veiligheid, hygiëne, verfraaiing en het interne leefmilieu.

Iedere leerling moet dan ook zijn verantwoordelijkheid nemen om van zijn/haar school een leefbare omgeving te maken.

7.2. Roken – alcohol – drugs
Uit gezondheids- en veiligheidsoverwegingen wordt op school niet gerookt.  Dit verbod strekt zich uit over zowel de gebouwen als de open ruimtes, m.a.w. ze is geldig op het hele territorium van de school.

Rookt men toch, dan geeft dat aanleiding tot sancties, die kunnen bijdragen tot de hygiëne, netheid en gezondheid op school.

Naar school komen onder invloed van alcohol of drugs wordt niet aanvaard. Dergelijke leerlingen worden niet toegelaten tot de les. Het orde– en tuchtreglement is hier van toepassing.

Bij roken of bij alcohol of drugs gebruiken op school of bij het onder invloed van alcohol of drugs op school verschijnen kan een cont(r)act opgesteld worden (zie 11.2.2.).
7.3. Onpasselijkheid / EHBO / Ongeval op school

Als een leerling zich tijdens de lesuren onpasselijk voelt, verwittigt hij/zij de leerkracht.  Die stuurt de betrokken leerling met een medeleerling naar het secretariaat, waar hij/zij wordt geholpen.

Als een leerling ziek is, mag hij/zij naar huis na telefonisch contact met de ouders.  Echter, niemand mag de school verlaten zonder toestemming van de directeur of zijn/haar afgevaardigde.
Bij een ongeval wordt de leerling, indien nodig, zo vlug mogelijk naar een ziekenhuis gebracht.  De ouders worden zo snel mogelijk gecontacteerd.

7.4. Ongeval op weg naar of van de school

De leerling moet zo snel mogelijk het secretariaat op de hoogte brengen van elk ongeval dat hij/zij heeft gehad op weg naar de school of naar huis.  Dit is van belang voor het ongevaldossier van de schoolverzekering.

8. Interne beroepscommissie

De ouders kunnen tegen bepaalde beslissingen een beroep instellen bij een interne beroepscommissie.  Het adres van deze beroepscommissie is :


Aan de voorzitter van de Interne Beroepscommissie


van de Stedelijke Academie voor Schone Kunsten


Katelijnestraat 86


8000 Brugge

8.1. Tegen een definitieve uitsluiting (zie 5.2.3.)

De commissie bestaat uit drie door de directeur aangeduide leerkrachten die aan de betrokken leerling geen les geven.  De leden van de Interne Beroepscommissie duiden één van hen als voorzitter aan.

8.2. Tegen een beslissing van de delibererende klassenraad (zie 4.2.4.4.)

De commissie bestaat uit drie door de directeur aangeduide leerkrachten die aan de betrokken leerling geen les geven en staat onder het voorzitterschap van de directeur die echter geen stemrecht heeft.

De beroepsprocedures staan uitdrukkelijk vermeld bij de bewuste beslissingen.

9. Levensbeschouwelijke keuze

De Stedelijke Academie voor Schone Kunsten (KSO) behoort tot het officieel onderwijs.  Dit wil zeggen dat de instelling zelf levensbeschouwelijk neutraal is en in filosofisch opzicht het pluralisme huldigt.

Dit houdt o.a. in dat de ouders voor hun zoon/dochter de keuze tussen de lessen niet-confessionele zedenleer of een van de grondwettelijk erkende godsdiensten (rooms-katholiek, protestants, anglicaans, orthodox, israëlitisch of islamitisch) hebben.

De ouders maken de keuze bij het begin van het schooljaar (of bij de inschrijving) schriftelijk bekend door het invullen en ondertekenen van een officieel keuzeformulier.  De keuze kan vanaf 8 september niet meer herroepen worden voor de duur van het hele schooljaar.  Elk schooljaar echter kan de confessionele keuze veranderd worden.  Daartoe moeten de ouders het initiatief nemen om op het secretariaat een nieuw officieel keuzeformulier aan te vragen en vóór 8 september ingevuld en ondertekend aan het secretariaat terug te bezorgen.

Ouders die zich bekennen tot een andere dan de grondwettelijk erkende levensbeschouwingen kunnen voor hun zoon/dochter opteren voor het vak “eigen religie”.  Daarvoor geldt dat

· een document van een vertegenwoordiger van de religie in kwestie de religieuze overtuiging van de ouders staaft ;

· de leerling tijdens de lesuren waarop de anderen de lessen godsdienst/zedenleer volgen op school moet zijn en onder toezicht een taak moet maken in het kader van de uitdieping van zijn/haar religie ;

· de taken achteraf door een vertegenwoordiger van de religie in kwestie (of door de klassenraad) moeten beoordeeld worden.

10. Wet op de privacy – Wet op het auteursrecht

De school maakt in de loop van het schooljaar foto’s van de leerlingen tijdens verschillende evenementen.  Die gebruiken we voor onze schoolwebsite en we illustreren er onze publicaties mee.  Door het schoolreglement te ondertekenen, geven de ouders de toetstemming om foto’s en sfeerbeelden te maken en te publiceren.
Voor gerichte foto’s hebben we volgens de privacywet de expliciete toestemming van de ouders nodig.

Alle beeldmateriaal van/door/met leerlingen die ontstaan in het kader van de opleiding aan de Academie zijn onderworpen aan de wet op het auteursrecht.  Voor alle details van de wetgeving in kwestie (wet van 30/06/1994, B.S. 27/07/1994) verwijzen we naar de volgende publicatie :

Ben VANDOORNE en Christophe DEPRETER (vertaling Martine VAN TOMME) : “De nieuwe wet op het auteursrecht op het gebied van de visuele kunsten”, SOFAM svbrba (Brussel, 1994), D/1994/6982/02.

11. Wijzigingen van het schoolreglement

Elke wijziging van het schoolreglement moet goedgekeurd worden door de Gemeenteraad van de Stad Brugge.

Voorafgaand hieraan moet advies ingewonnen worden bij de Schoolraad van de Academie.

Elke goedgekeurde wijziging moet aan alle betrokkenen worden meegedeeld.

12. Bijlagen

12.1. Nuttige adressen

Inrichtende Macht : Stadsbestuur Brugge, Brug 12, 8000 Brugge, tel 050/44.81.11, fax 050/44.80.80, www.brugge.be, e-mail info@brugge.be
Stedelijke Dienst Onderwijs : Walweinstraat 20, 8000 Brugge, tel 050/44.83.81, fax 050/34.45.74, e-mail dienst.onderwijs@brugge.be
School : Stedelijke Academie voor Schone Kunsten (KSO), Katelijnestraat 86, 8000 Brugge, tel 050/33.58.29, fax 050/34.07.91, www.academiebrugge.be, e-mail kso@academiebrugge.be
Beroepscommissies : zie 8.

Centrum voor LeerlingenBegeleiding (CLB) : Interstedelijk CLB Gent – afdeling Brugge, Langerei 26, 8000 Brugge, tel 050/33.21.72, fax 050/34.45.80, e-mail clb.brugge@gent.be
Lokaal OverlegPlatform (LOP) : Anne Sabbe, Predikherenrei 46, 8000 Brugge, tel 0473/93.89.26, www.ond.vlaanderen.be/gok/lop, e-mail anne.sabbe@ond.vlaanderen.be
De Sleutel – Dagcentrum Brugge : Barrièrestraat 4, 8200 Brugge (Sint-Michiels), tel 050/40.77.70, www.desleutel.org, e-mail de.sleutel.info@fracarita.org
Jongeren Adviescentrum (JAC) : CAW De Poort, Kleine Hertsbergestraat 1, 8000 Brugge, tel 050/33.83.06, www.jac-brugge.be, e-mail jac@cawdepoort.be
Internaat “De Zwaan”, Rijselstraat 3, 8200 Brugge (Sint-Michiels), tel 050/38.50.27 (beheerder) of 050/38.02.17 (secretariaat), fax 050/38.82.71 (beheerder), www.internaatdezwaan.be, e-mail ltrauwaen@hotmail.com
12.2. Cont(r)acten

12.2.1. Voorbeeld van een cont(r)act 1 : attitude op school

De klassenraad, het hulpopvoedend personeel en de directie van de Academie hebben besloten dat dringend en noodzakelijk aan de volgende punten aandacht besteed moet worden en dat op die punten hard moet worden gewerkt en bijgestuurd :

· verzorgen van je leerattitude

· verzorgen van je houding :

· taal

· stiptheid

· beleefdheid

· afwerken van opdrachten

· afwerken van huistaken

· bijlessen of extra lessen volgen voor :

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· extra taken maken voor :

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· in acht nemen van de normale gedragsvormen tegenover leerlingen, leerkrachten en personeel, m.n. :

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· beantwoorden aan het pedagogisch project van de school

· behalen van voor jou – en door de klassenraad haalbaar geachte – goede resultaten voor :

· alle vakken (*)

· de vakken (*) :

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· gedetailleerde of bijkomende punten :

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Indien je je niet aan de aangestipte en met jou besproken aandachts- en bijsturingspunten houdt, kun je niet langer in de door jou gekozen studierichting en/of op school blijven.  Dan ga je akkoord met het overstappen naar een voor jou betere en meer geschikte richting en/of school.

Datum : . . . . . . . . . . . . . . . .



Plaats : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Handtekening leerling



Handtekening ouders

Handtekening klassenleraar(s)


Handtekening directeur

(*) schrappen wat niet past

12.2.2. Voorbeeld van een cont(r)act 2 : roken – alcoholgebruik – druggebruik

· Je rookt op school (*) ;
· Je gebruikt alcohol op school (*) ;
· Je gebruikt drugs op school (*) ;
· Je verscheen op school onder invloed van alcohol (*) ;
· Je verscheen op school onder invloed van drugs (*).
De klassenraad, het hulpopvoedend personeel en de directie van de Academie hebben besloten dat je je door je houding en gedrag op gevaarlijk terrein begeeft, je een hypotheek legt op je eigen gezondheid en/of een gevaar inhoudt voor de leerlingen in je omgeving.

Daarom verbind je je ertoe niet langer op school te roken, alcohol of drugs te gebruiken of onder invloed op school te verschijnen en je (tenzij roken) te laten begeleiden en helpen door een bevoegde instantie.

Indien je in je oude gewoonte vervalt, word je van school gestuurd (en indien bij druggebruik wordt de drugpolitie ingelicht).

Datum : . . . . . . . . . . . . . . . .



Plaats : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Handtekening leerling



Handtekening ouders

Handtekening klassenleraar(s)


Handtekening directeur

De begeleidingsprocedure die wordt gevolgd, ligt ter inzage op het secretariaat en bij de directeur.

(*) schrappen wat niet past

12.2.3. Voorbeeld van een cont(r)act 3 : drughandel

· Je verhandelt drugs op school (*) ;

· Je biedt op school – gratis – drugs aan (*).

De klassenraad, het hulpopvoedend personeel en de directie van de Academie hebben besloten dat je je door je houding en gedrag op gevaarlijk terrein begeeft, je een hypotheek legt op je eigen gezondheid en/of een gevaar inhoudt voor de leerlingen in je omgeving.

Daarom verbind je je ertoe de school te verlaten (en je eventueel te laten helpen door een bevoegde instantie).  Tevens wordt de drugpolitie ingelicht.
Datum : . . . . . . . . . . . . . . . .



Plaats : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Handtekening leerling



Handtekening ouders

Handtekening klassenleraar(s)


Handtekening directeur

De begeleidingsprocedure die wordt gevolgd, ligt ter inzage op het secretariaat en bij de directeur.

(*) schrappen wat niet past

12.3. Schoolkalender

Wordt jaarlijks vóór aanvang van het schooljaar vastgelegd door het College van Burgemeester en Schepenen na voorlegging aan de Schoolraad.

12.4. Studiekosten

Wordt jaarlijks voor aanvang van het schooljaar vastgelegd door het College van Burgemeester en Schepenen na voorlegging aan de Schoolraad.







